% C Universidad
S de Cadiz

Facultad de Ciencias Sociales y de la Comunicacion

Normativa Interna de la Facultad de Ciencias Sociales y de Ila
Comunicacion sobre el reconocimiento de practicas extracurriculares y
de experiencia laboral o profesional

(Aprobada por la Comision de Garantia de Calidad del Centro con fecha 15 de
octubre vy ratificadas por la Junta de Facultad de 17 de octubre de 2013.
Modificacion Comisién de Garantia de Calidad del Centro y ratificadas por Junta de
Facultad con fecha 3 de noviembre de 2015. Ultima modificacion 4 de octubre de
2016)

Reconocimiento de practicas extracurriculares

1. Los estudiantes que hayan realizado practicas extracurriculares, sea cual sea el programa de
practicas al que estas pertenezcan, y deseen que sean convalidadas por practicas curriculares,
deberan solicitarlo a la Comision de Garantia de Calidad de la Facultad de Ciencias Sociales y
de la Comunicacion en el plazo de un mes desde su matriculacion. En este caso, deberan aportar

la siguiente documentacion:

a. Informe de realizacion de précticas emitido por la entidad responsable del programa de
practicas extracurriculares, en el que se incluya, al menos, la duracion de las practicas y el
proyecto formativo de las mismas. La duracién de las practicas debe ser igual o superior a 300

horas.

b. Informe del tutor académico o persona que haya actuado como tal en dichas practicas, que
acredite el grado de adecuacion entre el proyecto formativo de las practicas extracurriculares
realizadas y el proyecto formativo y las competencias de la asignatura Practicas de la titulacion

en la que estd matriculado el estudiante.

c. Entrega de una memoria de las practicas siguiendo el formato establecido en el Reglamento

para las practicas curriculares de la titulacion a la que se refiere.



2. La convalidacién de dichas practicas serd aprobada o no por la Comision de Garantia de

Calidad a partir de la informacion anterior.

3. La Comision podré recabar informacion adicional al alumno o a la entidad responsable del

programa de préacticas para evaluar o convalidar dichas préacticas.

Reconocimiento de experiencia laboral o profesional

El alumno podra solicitar el reconocimiento de la experiencia profesional o laboral acreditada,
siempre que esté relacionada con las competencias inherentes al titulo correspondiente y se
ajusten en tiempo y contenido al programa de practicas externas de la titulacion. La solicitud
deberd ser presentada dentro de los plazos generales de reconocimiento de créditos establecidos
para los alumnos de grado, de méster o de programas formativos propios y es competencia del

centro la resolucion de la misma. En todo caso, deberan aportar los siguientes documentos:

1) Informe emitido por el responsable o representante legal de la empresa donde se han
prestado servicios, en el que se incluya, al menos, la duracion de la relacion laboral y se
describan las funciones desarrolladas.

2) Vida laboral

3) Entrega de una memoria de las actividades realizadas siguiendo el formato establecido
en el Reglamento para las practicas curriculares de la titulacion a la que se refiere.

4) La convalidacion serd aprobada o no por la Comision de Garantia de Calidad a partir de
la informacion anterior.

5) La Comision podra recabar informacion adicional al alumno o a la entidad responsable

para evaluar o convalidar dichas précticas.



