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SICUE 2023-24

P R O CED IMIEN T O

Una vez pub licada la resolució n de p lazas y cerrado el p lazo para ratificar

o renunciar a la p laza (del 10  al 24  de m ayo de 2023  -si no se acepta la

p laza se considera q ue se renuncia a ella –  las instrucciones están aq uí:

https://atencionalum nado.uca.es/resolucion-sicue-definitiva-2/), sigue

estos pasos para com p letar el p roceso:

1. Consulta la w eb  de la universidad de destino para determ inar las asignaturas

com patib les con las q ue deseas convalidar de la UCA .

2. Elabora una tab la de equivalencias sim ilar al siguiente ejem p lo:
 

A SIGN A T UR

A S UCA  

(CÓ D IGO  Y

N O MB R E)

T IP O  (B :

básica/O b li

gatoria. O : 

O ptativa)

CR É D IT O S A SIGN A T UR

A S UN IV . D E

D EST IN O

T IP O CR É D IT O S

SUMA  D E

CR É D IT O S

SUMA  D E

CR É D IT O S

T en en cuenta los siguientes aspectos al elaborar la tab la:

 El núm ero de créditos para un curso com p leto debe ser

aproxim adam ente de 60  y para un sem estre alrededor de 30  (con un

m ínim o de 45  para curso com p leto y 24  para un sem estre).

 Se pueden incluir tanto asignaturas de nueva m atriculació n, asignaturas

no p resentadas y asignaturas suspensas (N O  MÁS D E T R ES V ECES).
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 Las asignaturas básicas y ob ligatorias se deben convalidar por

asignaturas iguales o m uy sim ilares (con la m ism a denom inació n o

parecida).

 Las asignaturas optativas se podrán convalidar por asignaturas iguales o

sim ilares, y, si no hub iere, por otras asignaturas.

 La sum a de créditos en la UCA  y en la universidad de destino debe tener el

m ism o resultado.

3. Contacta al coordinador académ ico SICUE (Miguel Ángel González Macías) en

sicue.ccsociales@ uca.es o acude a su despacho (1.560), p revia cita, para

obtener su ap robació n de la tab la de convalidaciones.

4.   D escarga el im p reso C desde la w eb  de atenció n al alum nado:

https://atencionalum nado.uca.es/w p -

content/up loads/2023/03/Convocatoria-SICUE-2023-24_A cuerdo-

academ ico.pdf 

Com p leta el im p reso C con las asignaturas de la tab la autorizada, tus datos

personales, guárdalo com o P D F  y fírm alo digitalm ente. El docum ento firm ado

debe ser un pdf editab le (no una foto o una im agen). Si no tienes firm a digital

(deberías tenerla) firm a el docum ento en w ord con una firm a escaneada e

incrustada en el docum ento y luego pasalo a pdf.

5. Envía el im p reso C al coordinador académ ico SICUE vía em ail para su firm a.

6. Una vez firm ado, el coordinador te rem itirá el im p reso C para q ue lo

envíes al coordinador/a de la universidad de destino (Listado de

coordinadores: https://atencionalum nado.uca.es/coordinadores-sicue-de-

universidades-espaolas/) y solicita su firm a. 
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7. Una vez el coordinador te lo haya devuelto, m anda el docum ento firm ado al 

coordinador académ ico SICUE y envía una cop ia al CA U SICUE de la Secretaría 

de la Facultad: https://cau-adm je.uca.es/cau/grupoServicios.do?id=J13  

8. R ealiza la m atrícula en la UCA  y, si es necesario, realiza una p re-m atrícula por

CA U en: https://cau-adm je.uca.es/cau/grupoServicios.do?id=J13  P ara la 

m atrícula usa tam b ién este CA U.

9. A l llegar a la universidad de destino, visita al coordinador/a SICUE y sigue sus

instrucciones. Lleva el acuerdo académ ico im p reso y en form ato electró nico.

10. Si necesitas hacer cam b ios en las asignaturas, contacta al coordinador

académ ico SICUE UCA  con la p ropuesta de cam b ios y sigue el m ism o p roceso

para la segunda hoja del im p reso C. Una vez conseguidas todas las firm as

devuelve al coordinador UCA  y sube el docum ento al CA U de secretaría

indicando q ue es un cam b io (indica si es cam b io de asignaturas UCA , de destino

o am bos)

11. A l finalizar tu periodo de m ovilidad, las calificaciones serán enviadas a la

UCA  (las universidades suelen enviar las calificaciones en junio, incluso para las

estancias del p rim er sem estre). Es frecuente q ue las calificaciones se las envíen

a los alum nos, en ese caso rem ítelas al coordinador SICUE UCA  ráp idam ente.

12. En ese m om ento habrá q ue realizar y firm ar el docum ento de resolució n de

calificaciones, ponte en contacto con tu coordinador de la UCA  para ello. N o te

olvides de enviarle el im p reso C, el docum ento de cam b ios y las calificaciones si

las has recib ido.
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T ab la resum en:

P aso A cció n

1 Consultar w eb  de universidad de destino

2 Elaborar tab la de equivalencias y enviar al coordinador SICUE

3  D escargar im p reso C

4 Una vez ap robada com p letar y firm ar im p reso C y guardarlo en P D F

5 Enviar im p reso C para firm a de coordinador SICUE UCA

6 Enviar im p reso C firm ado a coordinador SICUE de destino 

7  Una vez firm ado enviar al coordinador UCA  y al CA U de secretaría

8 Matricularse en la UCA  y realizar p re-m atrícula si es necesario

9 V isitar al coordinador/a SICUE en universidad de destino

10 Si es necesario hacer cam b ios usar im p reso C (2ª hoja), firm ar, devolver 
y usar el CA U para los cam b ios

11 F inalizar periodo de m ovilidad y recib ir calificaciones en la UCA

12 Com p letar docum ento de resolució n de notas y firm ar
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