Y UCA

Una vez publicada la resolucién de plazas y cerrado el plazo para ratificar
o renunciar a la plaza (del 10 al 24 de mayo de 2023 -si no se acepta la
plaza se considera que se renuncia a ella — las instrucciones estan aqui:
https://atencionalumnado.uca.es/resolucion-sicue-definitiva-2/),

estos pasos para completar el proceso:
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1. Consulta la web de la universidad de destino para determinar las asignaturas

compatibles con las que deseas convalidar de la UCA.

2. Elabora una tabla de equivalencias similar al siguiente ejemplo:

ASIGNATUR | TIPO  (B: | CREDITOS | ASIGNATUR | TIPO CREDITOS
ASUCA basica/Obli AS UNIV. DE
(CODIGO Y | gatoria. O DESTINO
NOMBRE) | Optativa)
SUMA DE SUMA DE
CREDITOS CREDITOS

Ten en cuenta los siguientes aspectos al elaborar la tabla:

> El

nimero de créditos

para

un CuUurso

completo debe

ser

aproximadamente de 60 y para un semestre alrededor de 30 (con un

minimo de 45 para curso completo y 24 para un semestre).

» Se pueden incluir tanto asignaturas de nueva matriculacion, asignaturas

no presentadas y asignaturas suspensas (NO MAS DE TRES VECES).
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» Las asignaturas basicas y obligatorias se deben convalidar por
asignaturas iguales o muy similares (con la misma denominacién o
parecida).

» Las asignaturas optativas se podran convalidar por asignaturas iguales o
similares, y, si no hubiere, por otras asignaturas.

» Lasuma de créditos enla UCAy en la universidad de destino debe tener el

mismo resultado.

3. Contacta al coordinador académico SICUE (Miguel Angel Gonzalez Macias) en

sicue.ccsociales@uca.es o acude a su despacho (1.560), previa cita, para

obtener su aprobacion de la tabla de convalidaciones.

4. Descarga el impreso C desde la web de atenciéon al alumnado: [EligEE a4 E

%

https://atencionalumnado.uca.es/wp-
content/uploads/2023/03/Convocatoria-SICUE-2023-24_Acuerdo-
academico.pdf

'III:L
Ly

ok b
* el e e

Completa el impreso C con las asignaturas de la tabla autorizada, tus datos
personales, guardalo como PDF y firmalo digitalmente. El documento firmado
debe ser un pdf editable (no una foto o una imagen). Si no tienes firma digital
(deberias tenerla) firma el documento en word con una firma escaneada e

incrustada en el documento y luego pasalo a pdf.
5. Envia el impreso C al coordinador académico SICUE via email para su firma.
6. Una vez firmado, el coordinador te remitira el impreso C para que lo

envies al coordinador/a de la universidad de destino (Listado de
coordinadores: https://atencionalumnado.uca.es/coordinadores-sicue-de-

universidades-espaolas/) y solicita su firma.
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7. Una vez el coordinador te lo haya devuelto, manda el documento firmado al
coordinador académico SICUE y envia una copia al CAU SICUE de la Secretaria

de la Facultad: https://cau-admje.uca.es/cau/grupoServicios.do?id=J13

8. Realiza la matricula en la UCA'y, si es necesario, realiza una pre-matricula por

CAU en: https://cau-admje.uca.es/cau/grupoServicios.do?id=J13 Para la

matricula usa también este CAU.

9. Al llegar a la universidad de destino, visita al coordinador/a SICUE y sigue sus

instrucciones. Lleva el acuerdo académico impreso y en formato electrénico.

10. Si necesitas hacer cambios en las asignaturas, contacta al coordinador
académico SICUE UCA con la propuesta de cambios y sigue el mismo proceso
para la segunda hoja del impreso C. Una vez conseguidas todas las firmas
devuelve al coordinador UCA y sube el documento al CAU de secretaria
indicando que es un cambio (indica si es cambio de asignaturas UCA, de destino

0 ambos)

11. Al finalizar tu periodo de movilidad, las calificaciones seran enviadas a la
UCA (las universidades suelen enviar las calificaciones en junio, incluso para las
estancias del primer semestre). Es frecuente que las calificaciones se las envien

a los alumnos, en ese caso remitelas al coordinador SICUE UCA rapidamente.

12. En ese momento habra que realizar y firmar el documento de resolucion de
calificaciones, ponte en contacto con tu coordinador de la UCA para ello. No te
olvides de enviarle el impreso C, el documento de cambios y las calificaciones si

las has recibido.
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Tabla resumen:

Paso Accion

1 Consultar web de universidad de destino

2 Elaborar tabla de equivalencias y enviar al coordinador SICUE

3 Descargar impreso C

4 Una vez aprobada completar y firmar impreso C y guardarlo en PDF
5 Enviar impreso C para firma de coordinador SICUE UCA

6 Enviar impreso C firmado a coordinador SICUE de destino

7 Una vez firmado enviar al coordinador UCA y al CAU de secretaria

8 Matricularse en la UCA y realizar pre-matricula si es necesario

9 Visitar al coordinador/a SICUE en universidad de destino

10  Sies necesario hacer cambios usar impreso C (22 hoja), firmar, devolver
y usar el CAU para los cambios

11 Finalizar periodo de movilidad y recibir calificaciones en la UCA

12  Completar documento de resolucion de notas y firmar
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