
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES Y DE LA 

COMUNICACIÓN 

 

 
ANEXO III 

 
Impresos para TFG 

 
(Aprobado en Junta de Facultad de 21 de junio de 2013) 

(Modificado en Junta de Facultad de 14 de noviembre de 2014) 



CAMPUS DE JEREZ Avda. de la 

Universidad,s/n 

11405 Jerez de la Frontera 

http://www.uca.es/ccsociales 

Facultad de Ciencias Sociales y 
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Impresos para TFG 

 
*Impreso 1/A. Solicitud de propuesta por parte del alumno de tema y tutor.  

*Impreso 1/B. Aceptación del tutor del tema propuesto por el alumno. 

*Impreso 2. Solicitud de tema de TFG. 

 
*Impreso 3/A. Solicitud de renovación del tema del TFG.  

*Impreso 3/B. Aceptación por el tutor de la renovación del tema. 

* Impreso 4/A. Solicitud de defensa y evaluación. 

Impreso 4/B. Depósito del TFG. 

*Impreso 5 Rúbrica de evaluación del TFG para el tutor. 

 
*Impreso 6. Informe del tutor de no superación del TFG. 

Impreso 7. Constitución de la comisión evaluadora. 

*Impreso 8. Rúbrica de evaluación del TFG para la comisión evaluadora. 

Impreso 9. Acta de evaluación de la comisión evaluadora 

*Impreso 10 Informe de calificación de suspenso de la Comisión evaluadora. 

Impreso 11. Solicitud de revisión de calificación 

*Los Impresos se cumplimentan on-line a través del Campus Virtual de la 

asignatura. 
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Datos del 
estudiante 

Nombre y 
apellidos 

 

E-mail @alumn.uca.es 

DNI  Tfno.  

 

Datos del 
tutor 

Nombre y 
apellidos 

 

Departa- 
mento 

 

Curso académico: …………………………… 

Título de Grado/ en el que está matriculado: 

 Turismo 
 Marketing e Investigación de Mercados 
 Publicidad y Relaciones Públicas 

 Gestión y Administración Pública 

Créditos Superados:……………… 
Nota media del expediente (*):………… 
(Se aportará certificado académico) 

 

Tema PROPUESTO POR EL ALUMNO para el TFG: 
 
………………………………………………………………………………………………….. 

 
………………………………………………………………………………………………….. 
(*) El cálculo de la nota media del expediente se realizará ponderando el número de créditos de cada 
asignatura con las siguientes puntuaciones: aprobado (1 punto); notable (2 puntos); sobresaliente (3 
puntos) y Matrícula de Honor (4 puntos). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
El Impreso se presentará en el Campus Virtual de la asignatura. 

Impreso 1/A 
 
SOLICITUD DE PROPUESTA POR PARTE DEL ALUMNO DE 
TEMA Y TUTOR 
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Datos del 
estudiante 

Nombre y 
apellidos 

 

E-mail @alumn.uca.es 

DNI  Tfno.  

 

Datos del 
tutor 

Nombre y 
apellidos 

 

Departa- 
mento 

 

 

Tema PROPUESTO POR EL ALUMNO para el TFG: 
 
………………………………………………………………………………………………….. 

 
………………………………………………………………………………………………….. 

V.B. del tutor  

 

En  a  de  de 202   

 
 

Firma del alumno: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

El Impreso se presentará en el Campus Virtual de la asignatura. 

Impreso 1/B 
 
ACEPTACIÓN DEL TUTOR DEL TEMA PROPUESTO POR EL 
ALUMNO 

http://www.uca.es/ccsociales
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Impreso 2 
 
SOLICITUD DE TEMA DE TRABAJO FIN DE GRADO 

 

Datos del 
estudiante 

Nombre y 
apellidos 

  

E-mail @alumn.uca.es  

DNI  Tfno.   

 

Curso académico: …………………………… 
 
Título de Grado/ en el que está matriculado: 

 Turismo 

 Marketing e Investigación de Mercados 
 Publicidad y Relaciones Públicas 
 Gestión y Administración Pública 

 

 
Número de créditos superados: ………… 

Nota media del expediente (*): …………. 
(Se aportará certificado académico) 

 

 
LISTADO DE TEMAS/TUTORES POR ORDEN DE PREFERENCIA: 

 

1.- 
2.- 
3.- 
4.- 
5.- 
6.- 
7.- 
8.- 
9.- 
10.- 

 

Firma del alumno:  

 

En  a  de  de 202   

 

(*) El cálculo de la nota media del expediente se realizará ponderando el número de créditos de cada 
asignatura con las siguientes puntuaciones: aprobado (1 punto); notable (2 puntos); sobresaliente (3 
puntos) y Matrícula de Honor (4 puntos). 

 
 

El Impreso se presentará en el Campus Virtual de la asignatura. 

http://www.uca.es/ccsociales
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de la Comunicación 

 

 
 
 

 
 

 
 

Datos del 
estudiante 

Nombre y 
apellidos 

 

E-mail @alumn.uca.es 

DNI  Tfno.  

 

Datos del 
tutor 

Nombre y 
apellidos 

 

Departa- 
mento 

 

 

Curso académico: …………………………… 
 
Título de Grado en el que está matriculado: 

 

 Turismo 
 Marketing e Investigación de Mercados 
 Publicidad y Relaciones Públicas 
 Gestión y Administración Pública 

 

Solicita renovación del TFG asignado con el título: 

 

 
El Impreso se presentará en el Campus Virtual de la asignatura como tarea. 

 
  

Impreso 3/A 
 
SOLICITUD DE RENOVACIÓN DEL TEMA DEL TFG 

http://www.uca.es/ccsociales
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Facultad de Ciencias Sociales y 
de la Comunicación 

 

 

 
 

 
 

Datos del 
estudiante 

Nombre y 
apellidos 

 

E-mail @alumn.uca.es 

DNI  Tfno.  

 

Datos del 
tutor 

Nombre y 
apellidos 

 

Departa- 
mento 

 

 

Curso académico: …………………………… 
 

Título de Grado en el que está matriculado: 
 

 Turismo 
 Marketing e Investigación de Mercados 
 Publicidad y Relaciones Públicas 

 Gestión y Administración Pública 

 

Solicita renovación del TFG asignado con el título: 

V.B. del tutor  

 

En  a  de  de 202   

 
 

Firma del alumno: 

El Impreso se presentará en el Campus Virtual de la asignatura como tarea. 
  

Impreso 3/B 
 
ACEPTACIÓN POR EL TUTOR DE LA RENOVACIÓN DEL TEMA 
DEL TFG 

http://www.uca.es/ccsociales


CAMPUS DE JEREZ Avda. de la 

Universidad,s/n 

11405 Jerez de la Frontera 

http://www.uca.es/ccsociales 

Facultad de Ciencias Sociales y 
de la Comunicación 

 

 

 

 

Datos del 
estudiante 

Nombre y 
apellidos 

 

E-mail @alumn.uca.es 

DNI  Tfno.  

 

Datos del 
tutor 

Nombre y 
apellidos 

 

Departa- 
mento 

 

Curso académico: Convocatoria: 

Título de Grado/ para el que 
solicita la defensa 

 Turismo 
 Marketing e Investigación de Mercados 
 Publicidad y Relaciones Públicas 
 Gestión y Administración Pública 
 Doble Grado en Publicidad y RR.PP. y 

Marketing e I.M. 
 Doble Grado en Publicidad y RR.PP. y 

Turismo 
 Doble Grado Marketing e I.M. y Turismo 

SOLICITA
1 

defender su TFG con el siguiente título: 

 

 

 

 

 

 

 

El Impreso se presentará en el Campus Virtual de la asignatura como tarea. 
 
 
 
 

1 En el caso de no superar el 50% de la calificación otorgada por el tutor la calificación final es SUSPENSO. 

Impreso 4/A 
SOLICITUD DE DEFENSA Y EVALUACIÓN 

http://www.uca.es/ccsociales


CAMPUS DE JEREZ Avda. de la 

Universidad,s/n 

11405 Jerez de la Frontera 

http://www.uca.es/ccsociales 

Facultad de Ciencias Sociales y 
de la Comunicación 

 

 
 
 

 
 

 

Datos del 
estudiante 

Nombre y 
apellidos 

 

E-mail @alumn.uca.es 

DNI  Tfno.  

 

Datos del 
tutor 

Nombre y 
apellidos 

 

Departa- 
mento 

 

Curso académico: Convocatoria: 

Título de Grado/ para el que 
solicita la defensa 

 Turismo 
 Marketing e Investigación de Mercados 
 Publicidad y Relaciones Públicas 
 Gestión y Administración Pública 
 Doble Grado en Publicidad y RR.PP. y 

Marketing e I.M. 
 Doble Grado en Publicidad y RR.PP. y 

Turismo 
 Doble Grado Marketing e I.M. y Turismo 

El/la abajo firmante SOLICITA
1 

presentar y exponer públicamente su TFG con el 

siguiente título: 

 

 

 

 

 
Presenta junto a la solicitud la siguiente documentación: 

Certificado académico. 

TFG en papel (1 ejemplares): 

Otros (especificar) 

 

 

 

 

 

En  a  de  de 201   

 
 
 
 
 
 

Firma del alumno: 

Recibí 

 
 
 
 
 
 

Sello y firma de 
administración 

 
 

El Impreso se presentará en la secretaría del decanato de la Facultad de CC.SS. y de 

la comunicación. 
1 En el caso de no superar el 50% de la calificación otorgada por el tutor la calificación final 
es SUSPENSO. 

Impreso 4/B 
SOLICITUD DEPÓSITO DEL TFG 
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CAMPUS DE JEREZ Avda. de la 

Universidad,s/n 

11405 Jerez de la Frontera 

http://www.uca.es/ccsociales 

Facultad de Ciencias Sociales y 
de la Comunicación 

 

 

Impreso 5 y 6 
DOCUMENTO A CUMPLIMENTAR EN El CAMPUS VIRTUAL DE 

LA ASIGNATURA 
 

DOCUMENTO DE EVALUACIÓN DEL TFG PARA EL TUTOR. 
INFORME DEL TUTOR DE NO SUPERACIÓN DEL TFG 

 

Datos del 
tutor 

Nombre y 
apellidos 

  

Departamento   

Datos del 
estudiante 

Nombre y 
apellidos 

  

Curso académico: Convocatoria: 
 

Título de Grado/ en el que está matriculado: 
 

 Turismo 
 Marketing e Investigación de Mercados 
 Publicidad y Relaciones Públicas 
 Gestión y Administración Pública 

 

 

Título de TFG: ………………………………………………………………………………… 
 
…………………………………………………………………………………………………... 

 

 

Ítems 4 / Descripción. Estos ítems se valorarán de 0 a 10 
mediante la rúbrica habilitada en el campus virtual.  

Planificación e 
Iniciativa 

Acuerdo tutor estudiante del cronograma que planifica: tutorías que se van a 
realizar, distribución de entregas en el tiempo y fecha prevista de finalización. 
Cumplimento del cronograma acordado.  
Actitud activa del estudiante, iniciativa en la búsqueda de bibliografía, elaboración 
de la estructura, definición de objetivos e hipótesis. 
Demuestra creatividad y capacidad de trabajo autónomo. Ha realizado una 
búsqueda bibliográfica exhaustiva, relevante e incluye libros, artículos y fuentes 
fiables de internet. 

Organización. El documento cumple con los aspectos formales de presentación: tutor, título, 
extensión, tipo de letra, márgenes, citas bibliográficas, etc. 
El documento está estructurado se organiza en título, subtítulos, etc. 
El documento contiene un resumen en castellano y en inglés 
Hay índice de contenidos: títulos y subtítulos, la numeración es correcta. 
Las tablas y gráficos tienen título, están numerados, hay índice de tabla y gráficos 
con su correspondiente número de página en los que se encuentran. 
Se utilizan abreviaturas y acrónimos, son recogidos en una tabla. 
El apartado “Bibliografía” recoge adecuadamente las citas realizadas a lo largo del 
documento. 

http://www.uca.es/ccsociales
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Ítems 4 / Descripción. Estos ítems se valorarán de 0 a 10 
mediante la rúbrica habilitada en el campus virtual.  

Redacción Los párrafos están redactados de forma clara, las frases están construidas 
gramaticalmente de forma correcta, no se cometen errores ortográficos y se 
utilizan correctamente los signos de puntuación. 
El léxico utilizado es variado, no hay repeticiones, se utiliza una terminología 
apropiada/técnica a la temática. 

Contenidos En el apartado “Introducción” presenta adecuadamente el objeto del TFG, facilita 
la contextualización del trabajo. 
Objetivos e hipótesis son oportunas y están redactados correctamente. 
Los contenidos analizan en profundidad la temática del trabajo y los expresan con 
claridad, abordan los aspectos claves del estudio y presentan diversas 
perspectivas en su trabajo. 
El documento presenta tablas y/o gráficos que complementen los textos, resumen 
o sintetizan los contenidos y ayudan a su comprensión. 

Conclusiones Las conclusiones que presentan son significativas en relación al tema tratado, 
objetivos e hipótesis definidas. Las conclusiones están acorde con los resultados 
obtenidos. 

 

 
RESUMEN DE LAS CALIFICACIONES 

Planificación e iniciativa (20 %):  

Organización (20 %):  

Redacción (20 %):  

Contenidos (20%):  

Conclusiones (20%)  

 

Calificación global:  

Título TFG: 

Estudiantes: 

 

En  a  de  de 202   

 

 

Firma del tutor 

 

 

http://www.uca.es/ccsociales


CAMPUS DE JEREZ Avda. de la 

Universidad,s/n 

11405 Jerez de la Frontera 

http://www.uca.es/ccsociales 

Facultad de Ciencias Sociales y 
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Curso académico: Convocatoria: 

Tribunal Nº …………. del Grado/ en …………………………………………………………. 

PRESIDENTE: ………………………………………….……….……….……….…………… 

SECRETARIO: ……….……….……….……….……….……….……….……….………….. 

VOCAL 1: ……….……….……….……….……….……….……….……….……….……….. 

(1) VOCAL 2 

Se reúnen a las ………. horas del ................................................ para evaluar a los 

siguientes estudiantes de grado: 

Orden Estudiante Hora aproximada 
de exposición 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

8.   

9.   

10.   

 
 

En  a  de  de 202   

 

 

                Fdo. Vocal 1                                                         Fdo: Vocal 2 

 

 

 

 

               Fdo. Secretario Fdo. Presidente 
(1) Los Tribunales de los alumnos de Doble Grado que defiendan un solo TFG para 
los dos Grados estará formado por 4 miembros. 

Impreso 7 
 

CONSTITUCIÓN DE LA COMISIÓN EVALUADORA 

http://www.uca.es/ccsociales


CAMPUS DE JEREZ Avda. de la 

Universidad,s/n 

11405 Jerez de la Frontera 
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Facultad de Ciencias Sociales y 
de la Comunicación 

 

 

 
 

Datos del 
estudiante 

Nombre y 
apellidos 

 

Curso académico: Convocatoria: 

 

Título de Grado/ en el que está matriculado: 
 Turismo 
 Marketing e Investigación de Mercados 
 Publicidad y Relaciones Públicas 
 Gestión y Administración Pública 
 Doble Grado en Publicidad y RR.PP. y Marketing e I.M. 
 Doble Grado en Publicidad y RR.PP. y Turismo 
 Doble Grado Marketing e I.M. y Turismo 

Tutor: …………………………………………………………………………………………… 

Título de TFG: ………………………………………………………………………………… 
 
…………………………………………………………………………………………………... 

 
 

Ítems 4/Descripción. Se evaluarán cada uno de estos ítem de 0 
a 10 en la rúbrica habilitada en el campus virtual 

Contenido 
exposición 
oral 

Sintetiza y selecciona los aspectos más relevantes en introducción, objetivos, 
hipótesis, metodología, desarrollo de contenido y conclusiones. 
La presentación está estructurada y es coherente la secuenciación de contenidos. 
La exposición oral es acorde con los contenidos de transparencias en las que se apoya. 

Expresión 
oral 

Cumple con los tiempos de la exposición: presentación al tribunal, solicita la venia 
para comenzar, queda a disposición del tribunal para las preguntas y no se excede del 
tiempo disponible. 
La exposición oral es clara, utiliza frases completas y un argot técnico teniendo 
presente una audiencia no profesional. 
La voz debe remarcar los puntos y las pausas. La entonación, el volumen, el ritmo, el 
énfasis, refuerzan el mensaje y ayudan al tribunal a captar las ideas importantes. Hace 
pausas para separar las ideas y los diferentes apartados. 
No utiliza en exceso muletas como por ejemplo: ¿vale?, ¿sí?, ¿se entiende?, ¿me 
explico?, etc.  

Impreso 8 y 10  
 

DOCUMENTO DE EVALUACIÓN DEL TFG PARA LA COMISIÓN 
EVALUADORA 
INFORME DE LA COMISIÓN EVALUADORA POR LA 
CALIFICACIÓN DE SUSPENSO. 

DOCUMENTO A CUMPLIMENTAR EN EL CAMPUS VIRTUAL DE LA ASIGNATURA 

http://www.uca.es/ccsociales
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Ítems 4/Descripción. Se evaluarán cada uno de estos ítem de 0 
a 10 en la rúbrica habilitada en el campus virtual 

Material de 
apoyo 

Aparece el título, autor, tutor académico y grado. 
Estructura del trabajo/metodología/objetivos e hipótesis. 
No presenta faltas de ortografía, las frases están construidas correctamente. 
El texto que contiene las diapositivas es el adecuado. Las frases son cortas, claras y 
fácil de comprender. 
El texto, gráficos e imágenes de las diapositivas se pueden ver con facilidad. 
Las tablas, gráficos, imágenes, tienen título y fuente que se corresponden con 
información disponible en el TFG. 
La información seleccionada es relevante. 
Utiliza gráficos, tablas, imágenes para apoyar los conceptos. Presenta síntesis 
esquemas y resúmenes que facilita la comprensión del tribunal. 
Entre diapositivas encontramos un hilo temático que permite relacionar ideas. La 
secuencia de diapositivas es adecuada. 
Entre las diapositivas finales se expone de forma clara los resultados del trabajo, 
objetivos e hipótesis, en general las conclusiones. 

Actitud y 
respuestas 

El estudiante muestra interés por el tema a través de la actitud, voz y las palabras 
escogidas, lenguaje corporal. 
Las respuestas a las preguntas realizadas por el tribunal son adecuadas, concretas y 
coherentes. 
Ante las sugerencias y críticas constructivas del tribunal, mantiene una actitud de 
escucha activa y de respeto. 

 

RESUMEN DE LAS CALIFICACIONES COMISIÓN EVALUADORA 

Contenido de la exposición oral (20%)  

Expresión corporal (20%)  

Expresión oral (20%)  

Material de apoyo (20%)  

Aptitud y respuestas (20%)  

  

Calificación de la Comisión evaluadora1  
1 Calificación sobre 10 puntos. 

  

Fdo. Presidente Fdo. Secretario 

Fdo. Vocal 1 

En  a  de  de 202   

Fdo. Vocal 2 

http://www.uca.es/ccsociales
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Curso académico                                             Convocatoria 

Tribunal Nº                                         del Grado en  

PRESIDENTE:  

SECRETARIO/A:  

VOCAL 1 

 

TITULO DEL TFG  

…….……….……….……….……….……….……….……….……….……….………. 

……….……….……….……….……….……….……….……….……….……….……….……… 

TUTOR/A  D./Dª…………………………………………………………………….……….… 

presentado por D./D.ª…………………………………………………………….……….…… 

con D.N.I. nº………………………….. 

Ha obtenido la calificación de: 

Tutor 
 

Tribunal 
 

Final Numérica 

(Tutor *0.7 +Tribunal *0.3) 
 

Final Alfabética 

Suspenso 0-4.9 / Aprobado 5-6.9/ Notable 7- 8.9 / Sobresaliente 9-10 
 

 
En ____________________ a ____ de _______________ de 20__ 

 
 
 
 
 
 
 

              Fdo. Vocal                                                                     Fdo. Secretario 
 
 
 
 
 
 

Fdo. Presidente                                             VºBº Secretario/a Centro 

*El estudiante debe obtener al menos un 5 en la evaluación del tutor y tribunal para aprobar la 
asignatura. 

Impreso 9 
 
ACTA DE EVALUACIÓN DE LA COMISIÓN EVALUADORA 
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IMPRESO Nº 9 

ACTA DE EVALUACIÓN DEL TFG para Dobles Grados 

 

Curso académico                                             Convocatoria 

Tribunal Nº                                         del Doble Grado en  

PRESIDENTE:  

SECRETARIO/A:  

VOCAL 1 

VOCAL 2 

TITULO DEL TFG 

…….……….……….……….……….……….……….……….……….……….………. 

……….……….……….……….……….……….……….……….……….……….…… 

TUTOR/A 1 D./Dª…………………………………………………………………….……….… 

TUTOR/A 2  D./Dª…………………………………………………………………….………. 

presentado por D./D.ª…………………………………………………………….……….………. 

con D.N.I. nº………………………….. 

Ha obtenido la calificación de: 

Tutor 1 
 

Tutor 2  

Tribunal  
 

Final Numérica* 

((Tutor1 + Tutor 2)/2) x  0.7 +Tribunal x  0.3) 
 

Final Alfabética 

Suspenso 0-4.9 / Aprobado 5-6.9/ Notable 7- 8.9 / Sobresaliente 9-10 
 

 
En ____________________ a ____ de _______________ de 20__ 

 
 
 
 
 

Fdo. Vocal 1                                      Fdo. Vocal 2                            Fdo. Secretario 
 
 
 
 
 

Fdo. Presidente                                             VºBº Secretario/a Centro 
 

*El estudiante debe obtener al menos un 5 en la evaluación del tutor y tribunal para aprobar la 
asignatura. 
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Impreso 11 
 
SOLICITUD DE REVISIÓN DE CALIFICACIÓN 

 

Datos del 
estudiante 

Nombre y 
apellidos 

  

E-mail @alumn.uca.es  

DNI  Tfno.   

Curso académico: Convocatoria: 
 

Grado en el que está matriculado: 
 Turismo 
 Marketing e Investigación de Mercados 
 Publicidad y Relaciones Públicas 
 Gestión y Administración Pública 
 Doble Grado en Publicidad y RR.PP. y Marketing e I.M. 
 Doble Grado en Publicidad y RR.PP. y Turismo 
 Doble Grado Marketing e I.M. y Turismo 

 

 
 

Tutor: …………………………………………………………………………………………… 

 

 

Título de TFG: ………………………………………………………………………………… 
 
…………………………………………………………………………………………………... 

 

SOLICITA revisión de la calificación obtenida en el Trabajo Fin de Grado conforme a la 
normativa vigente en la Universidad de Cádiz y el Manual de Trabajo Fin de Grado de 
la Facultad de Ciencias Sociales y de la Comunicación 

 

Exposición de Motivos:  

 

En  a  de   de 202   

 
 

Firma del alumno: 

 

 

SR. DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES Y DE LA 
COMUNICACIÓN 

http://www.uca.es/ccsociales

